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1. การตั้งค่าประเภท/สาขา/ชัน้เรียน/ห้องเรียน 
 1.1 เมนู “การตั้งค่า” เลือกการตั้งค่า “โครงสร้างหลักสูตร” เลือก “ประเภท/
สาขา/ชั้นเรียน/ห้องเรียน 

 

 1.2 การสร้างประเภทวิชา คลิกที่ไอคอน + เพื่อสร้างประเภทวิชา กรอกรหัส
ประเภทวิชา(ถ้ามี) หัวข้อประเภทวิชา ชื่อย่อ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา(ถ้ามี) ใส่เลข
เรียงลำดับของประเภทวิชาแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

ระบบทะเบียนนักศึกษา 
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 1.3 การสร้างสาขาวิชา คลิกที่ไอคอน + เพื่อสร้างสาขาวิชา กรอกรหัสสาขาวิชา
(ถ้ามี) หัวข้อสาขาวิชา ชื่อย่อ สาขางาน ใส่เลขเรียงลำดับของสาขาวิชาแล้วคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 

 1.4 การสร้างหลักสูตร คลิกที่ไอคอน + เพื่อสร้างหลักสูตร กรอกรหัสหลักสูตร(ถ้า
มี) หัวข้อหลักสูตร ชื่อย่อ หมายเหตุ(ถ้ามี) เลือกหมวดภาคเรียน หมวดระดับชั้น หมวด
ตารางเรียน ใส่เลขเรียงลำดับของหลักสูตรแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 1.5 การสร้างห้องเรียน คลิกที่ไอคอน + เพื่อสร้างหลักสูตร กรอกรหัสหลักสูตร(ถ้า
มี) หัวข้อหลักสูตร ชื่อย่อ หมายเหตุ(ถ้ามี) เลือกหมวดภาคเรียน หมวดระดับชั้น หมวด
ตารางเรียน ใส่เลขเรียงลำดับของหลักสูตรแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

2. ข้อมูลส่วนตัวนักศึกษา 
 2.1 ข้อมูลนักศึกษา 
  2.1.1 เมน ู“นักศึกษา” เลือก “ข้อมูลนักศึกษา” 
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  2.1.2 กรอกรหัสนักศึกษา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

  2.1.3 ในกรณีที่ระบบแจ้งเตือน “ไม่พบข้อมูลนักศึกษา” ให้คลิกพ้ืนที่ว่างๆ 
1 ครั้ง 

 

  2.1.4 ให้คลิกเลือกแสดงข้อมูลนักศึกษาที่จบหรือออกจากสถานศึกษาแล้ว 
แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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  2.1.5 แล้วคลิกที ่ชื ่อนักศึกษา ในปีการศึกษาล่าสุด หรือข้อมูลในปีที่
ต้องการดูข้อมูล 

 

  2.1.6 คลิกที่ “ข้อมูลส่วนตัว” เลือกแท็บ “ข้อมูลนักศึกษา” กรอกข้อมูล
ส่วนตัวของนักศึกษาแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” **ในกรณีที่มีการใส่สถานะลาออก ก่อนจะ
คลิกที่ปุ ่ม “บันทึก” ระบบจะเตือนให้ใส่สถานะการรับเข้าให้ใส่แค่สถานะการรับเข้า
เท่านั้นไม่ต้องใส่วันที่แล้วคลิกที่ปุ่ม “บนัทึก” ระบบจึงจะบันทกึข้อมลูให้ 
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  2.1.7 ในกรณีที่ใส่สาเหตุการออกไปแล้ว แต่นักศึกษาเปลี่ยนใจไม่ออกกลับ
เข้ามาเรียนใหม่แล้วทางสถานศึกษาต้องการเอาสถานะการออกออก ให้คลิกที่ – เพื่อลบ
สาเหตุการออก 1 ครั้ง 

 

 2.2 ข้อมูลที่อยู่และผู้ปกครอง 
  2.2.1 เลือกแท็บ “ที่อยู่และผู้ปกครอง” กรอกหมายเลขโทรศัพท์สำหรับ
นักศึกษาเลือกสถานภาพบิดา มารดา คลิกที่ปุ่ม + เพื่อกรอกข้อมูลที่อยู่นักศึกษา แล้วคลิก
ที่ปุ่ม “บันทึก” 
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  2.2.2 คลิกที่ปุ่ม + ข้อมูลผู้ปกครอง เพื่อกรอกข้อมูลบิดา มารดา และ
ผู้ปกครอง เลือกความสัมพันธ์และคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” ในกรณีที่เลขบัตรประชาชนหรือ
หมายเลขพาสปอร์ตมีข้อมูลอยู่แล้วระบบจะดึงข้อมูลมาแสดงในอัตโนมัติ ถ้าไม่มีให้กรอก
ข้อมูลบิดา มารดา และผู้ปกครองแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

 2.3 ข้อมูลสุขภาพนักศึกษา 
  2.3.1 น้ำหนักและส่วนสูง 
   2.3.1.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “น้ำหนักและส่วนสูง” 
กรอกวันที่ทีต่้องการบันทึก กรอกน้ำหนักและส่วนสูง แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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  2.3.2 การได้ยิน 
   2.3.2.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “การได้ยิน” เลือกวันที่ 
เลือก “การได้ยินหูซ้ายและหูขวา” (ตัวเลือกหูซ้าย หูขวา มาจากเมนู “นักศึกษา” เลือก
การตั้งค่า “สุขภาพ” เลือกแทบ็ “การได้ยิน”) แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

  

 2.3.3 การมองเห็น 
   2.3.3.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “การได้ยิน” เลือกวันที่
ที่ต้องการบันทึก เลือก “การมองเห็นตาซ้ายและตาขวา” (ตัวเลือกตาซ้าย ตาขวา มาจาก
เมนู “นักศึกษา” เลือกการตั้งค่า “สุขภาพ” เลือกแท็บ “การมองเห็น”) แล้วคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึก” 
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  2.3.4 ฟัน 
   2.3.4.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “ฟัน” เลือกวันที่ที่
ต้องการบันทึก กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับฟันแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

  2.3.5 พิการและด้อยโอกาส 
   2.3.5.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “พิการและด้อยโอกาส” 
เลือกความพิการ (ตัวเลือกความพิการตั ้งค่าได้ที ่ เมนู “นักศึกษา” เลือกการตั ้งค่า 
“สุขภาพ” เลือกแท็บ “พิการและด้อยโอกาส”) และกรอกรายละเอียด ด้อยโอกาส ขาด
แคลน แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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  2.3.6 ประวตัิการฉดีวัคซีน 
   2.3.6.1 เลือกแท็บ “สุขภาพ” คลิกที่แท็บ “ประวัติการฉีดวัคซีน” 
กรอกวันที่ ชื่อโรคที่ป้องกัน ชื่อวัคซีน เข็มที่ สถานที่ฉีด และรายละเอียด แล้วคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึก” 

 

 2.4 การรักษา 
  2.4.1 เลือกแท็บ “การรักษา” กรอกน้ำหนัก ส่วนสูง หมู่โลหิต ประวัติการ
แพ้ยา มีโรคประจำตัว จำนวนพี่น้อง ผู้สมัครเป็นคนที่ จำนวนพี่น้องที่กำลังศึกษาอยู่ แล้ว
คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 2.5 ใบสมัคร 
  2.5.1 เลือกแท็บ “ใบสมัคร” กรอกข้อมูลจากสถานศึกษาเดิม แล้วคลิกที่
ปุ่ม “บันทึก” 

 

 2.6 ข้อมูลประชาสัมพันธ์ 
  2.6.1 เลือกแทบ็ “ข้อมูลประชาสัมพันธ์” เลือกการประชาสัมพันธ์ แล้ว
คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 2.7 ศิษย์เก่า 
  2.7.1 เลือกแทบ็ “ศิษย์เก่า” เลือกสถานบันที่ศึกษาต่อ(เมนูนักศึกษา > 
การตั้งค่า “ศิษย์เก่า” > สถานศึกษา) เลือกปีที่เข้า แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

3. ตารางเรยีนนักศึกษา 
 3.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “ข้อมลูนักศึกษา” 

 

 3.2 กรอกรหัสหรือชื่อนักศึกษา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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 3.3 คลิกที่ชื่อนักศึกษา 

 

 3.4 คลิก “ตารางเรียน” เลือกช่วงวันที ่ที ่มีการเรียนการสอน แล้วคลิกที ่ปุ่ม 
“ค้นหา” 
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4. การลงทะเบียนนักศึกษา 
 4.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “ข้อมลูนักศึกษา” 

 

 4.2 กรอกรหัสหรือชื่อนักศึกษา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

 4.3 คลิกที่ชื่อนักศึกษา 
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 4.4 คลิก “การลงทะเบียน” เลือกแท็บ “การลงทะเบียน” เพื่อแสดงรายวิชาที่
ลงทะเบียนในปีนั้นเทอมนั้น 

 

5. การรับชำระเงินนักศึกษา 
 5.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “ข้อมลูนักศึกษา” 
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 5.2 กรอกรหัสหรือชื่อนักศึกษา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

 5.3 คลิกที่ชื่อนักศึกษา 

 

 5.4 คลิก “การรับชำระเงินนักศึกษา” ระบบจะแสดงรายการค่าธรรมเนียมในปี
การศึกษากับภาคเรียนที่ได้เลือกไว้ 
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6. พฤติกรรมนักศึกษา 
 6.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “ข้อมลูนักศึกษา” 

 

 6.2 กรอกรหัส หรือชื่อนักศึกษา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

 6.3 คลิกที่ชื่อนักศึกษา 
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 6.4 คลิก “พฤติกรรม” เพื่อแสดงพฤติกรรมรายบุคคล คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อ
ออกรายงาน 

 

7. จัดห้องเรียน 
 7.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “จัดหอ้งเรียน” 
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 7.2 เลือกประเภทวิชา สาขางาน รอบที่เปิดสอน ระดับชั้นและห้องที่ต้องการ 

 

 7.3 แทบ็ “ค้นหา” เลือกแสดงข้อมูลที่ต้องการแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” ถ้าต้องการ
ส่งออกข้อมูลให้คลิกทีปุ่่ม         
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 7.4 เมื่อต้องการย้ายห้องให้นักศึกษา ให้เลือกแท็บ “จัดห้องเรียน” เลือกนักศึกษา 
เลือกประเภทวิชา สาขาวิชา วุฒิการศึกษา ระดับชั้น และห้องที่ต้องการย้าย แล้วคลิกที่
ปุ่ม “บันทึก” **ในกรณีนี้จะทำการย้ายห้องได้ต่อเมื่อ ระดับชั้นนั้นเทอมนั้นในปีนั้น ไม่
เคยมีข้อมูล การเงิน หรือการลงทะเบียนเรียน 

 

 8.5 การเรียงลำดับและเลขที่นักศึกษา 
  8.5.1 คลิกทีแ่ถบ “ค้นหา” และปุ่ม “การเรียงลำดับ” 
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  8.5.2 เลือกการเรยีงลำดับแล้วคลิกที่ปุ่ม “ส่ง” 

 

  8.5.3 ถ้าต้องการเรียงลำดับเลขที่ให้คลิกที่ปุ่ม “Run Number” ระบบจะ
เรียงเลขที่ให้อัตโนมัต ิ
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9. เปลี่ยนคำหน้าชื่อ(อายุ 15 ปีขึ้นไป) 
 9.1 เมนู “นกัศึกษา” เลือก “เปลีย่นคำนำหน้าชื่อ(อายุ 15 ปีขึ้นไป)” 

 

 9.2 เลือกคำนำหน้าที ่ต้องการเปลี ่ยน ถ้ามีข้อมูลนักเรียนที ่เป็นเด็กชายหรือ
เด็กหญิงจึงจะแสดงรายชื่อ แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” คำนำหน้าจะเปลี่ยนให้ที่หน้าข้อมูล
นักศึกษาอัตโนมัต ิ
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10. รางวัลและผลงานนักศึกษา  
 10.1 เมนู “นักศึกษา” เลือก “รางวัลและผลงาน” 

 

 10.2 คลิกที่ปุ่ม + กรอกหัวข้อรางวัล เลือกประเภท จากกิจกรรมใด กรอกชื่อ
สถาบัน วันที่ และหมายเหตุ แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 10.3 คลิกเลอืกหัวข้อที่ต้องการ คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มนักศึกษา” เพื่อเพิ่มนักศึกษา 

 

 10.4 ค้นหาหรือเลือกนักศึกษาที่เข้าร่วมกิจกรรม แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” และ 
“ปิด” 
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 10.5 ใส่เลขลำดับที่นักศึกษาได้ แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

11. การจัดการข้อมูลสขุภาพรายห้อง 
 11.1 น้ำหนักและส่วนสงู 
  11.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือก “สุขภาพ” 
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  11.1.2 เลือกประเภทวิชา สาขาวิชา หลักสูตร ระดับชั้น และห้อง 

 

  11.1.3 เลือกแท็บน้ำหนักและส่วนสูง กรอกน้ำหนักและส่วนสูง เลือกวันที่ 
แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 12.2 การไดย้ิน 
  12.2.1 เลือกแถบ “การได้ยิน” เลือกอาการของหูซ้ายและหูขวา เลือก
วันที่ที่ต้องการบันทึกแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

 12.3 การมองเห็น 
  12.3.1 เลือกแถบ “การมองเห็น” เลือกอาการตาซ้ายและตาขวา เลือก
วันที่ที่ต้องการบันทึกแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 
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 12.4 ฟัน 
  12.4.1 เลือกแถบ “ฟัน “ กรอกข้อมูลฟันของนักศึกษาแต่ละคน เลือก
วันที่ที่ต้องการบันทึกแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

 12.5 พิการและด้อยโอกาส 
  12.5.1 เลือกแถบ “พิการและด้อยโอกาส” กรอกความพิการและ
รายละเอียด ด้อยโอกาส และขาดแคลน เลือกวันที่ที่ต้องการบันทึกแล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก 
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13. ศิษย์เก่า 
 13.1 เมนู “นักศึกษา” เลือก “ศิษย์เก่า” 

 

 13.2 เลือกประเภทวิชา สาขาวิชา หลักสูตร ระดับชั้น และห้อง 
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 13.3 เลือกปีที่เข้า และสถานศึกษาต่อ แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” 

 

14. ข้อมูลผู้ปกครอง 
 14.1 ข้อมูลผู้ปกครอง 
  14.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือก “ข้อมูลผู ้ปกครอง”  เลือก “ข้อมูล
ผู้ปกครอง” 
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  14.1.2 กรอกชื่อหรือนามสกุลผู้ปกครอง หรือเลือกห้องของนักศึกษาที่
ต้องการ แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

  14.1.3 ระบบจะแสดงชื่อนักศึกษา ชื่อผู้ปกครอง ความสัมพันธ์ เบอร์
โทรศัพท์ผู ้ปกครอง อีเมลของผู้ปกครอง เลขบัตรประชาชนของผู้ปกครอง  คลิกที่ปุ่ม 
“รายงาน” เพื่อออกรายงานเป็น PDF คลิกที่ไอคอน Excel เพื่อส่งออกข้อมูล ถ้าต้องการ
ค้นหาใหม่ให้คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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 14.2 Run Username & Password 
  14.2.1 เมนู “นักศึกษา เลือก “ข้อมูลผู้ปกครอง” เลือก “Run Username 
& Password” 

 

  14.2.2 ระบบจะรัน USERNAME และ PASSWORD ของผู้ปกครองเป็น
รหัสบัตรประชาชน ถ้าต้องการรัน ให้คลิกที่ปุ่ม “ตกลง” แล้วให้ผู้ปกครองทำการล็อกอิน
หน้าระบบด้วยเลขบัตรประชาชน 13 หลักทั้งรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน 
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15.รายงาน 
 15.1 ตรวจสอบจบ 
  15.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ตรวจสอบจบ” 

 

  15.1.2 กรอกรหัสหรือชื่อนักศึกษาแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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  15.1.3 คลิกที่ชื่อนักศึกษา 

 

  15.1.4 ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบจบ 
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 15.2 รายงานการประชาสัมพันธ์ 
  15.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “การประชาสัมพันธ์” 

 

  15.2.2 เลือก “หลักสูตร” แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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  15.2.3 เลือกช่วงวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุด(การรับเข้า)แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
ถ้าต้องการออกรายงานคลิกที่ปุ่ม “รายงาน” 

 

  15.2.4 ตัวอย่างรายงานข้อมูลการประชาสัมพันธ์ 
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 15.3 รายงานการรับเข้า/ออก ของนักศึกษา 
  15.3.1 รูปแบบการแสดงผล “นักศึกษา” 
   15.3.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “รายงานการรับเข้า/
ออก ของนักศึกษา” 

 

   15.3.1.2 เลือกสถานะ เลือกช่วงวันที่เริ ่มต้น-สิ ้นสุดที่ต้องการ 
เลือกรูปแบบการแสดงผล “นักศึกษา” แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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   15.3.1.3 ตวัอย่างรายงานการรับเข้า/ออก รูปแบบการแสดงผล
“นักศึกษา” 
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  15.3.2 รูปแบบการแสดงผล “สถานศึกษา” 
   15.3.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “รายงานการรับเข้า/
ออก ของนักศึกษา” 

 

   15.3.2.2 เลือกสถานะ เลือกช่วงวันที่เริ ่มต้น-สิ ้นสุดที่ต้องการ 
เลือกรูปแบบการแสดงผล “สถานศึกษา” แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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 15.4 รายงานข้อมูลนักศึกษา 
  15.4.1 สัญชาติ 
   15.4.1.1 เมนู “นักศึกษา” เล ือกรายงาน “รายงานข้อมูล
นักศึกษา” เลือก “สัญชาติ” 

 

   15.4.1.2 เลือกหลักสูตร ระดับชั้น และห้องที่ต้องการดูรายงาน 
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   15.4.1.3 เลือกสัญชาติที่ต้องการดูรายงาน สามารถส่งออก excel 
และออกรายงาน PDF ได้ 

 

  15.4.2 เชื้อชาต ิ
   15.4.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “เชื้อชาติ” 
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   15.4.2.2 เลือกประเภทวชิา สาขา หลักสูตร ระดับชั้น ห้องที่
ต้องการ 

 

   15.4.2.3 เลือกเชื้อชาติที่ต้องการดูรายงาน สามารถส่งออก excel 
และออกรายงาน PDF ได้ 
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  15.4.3 ศาสนา 
   15.4.3.1 เมนู “นักศึกษา” เล ือกรายงาน “รายงานข้อมูล
นักศึกษา” เลือก “ศาสนา” 

 

   15.4.3.2 เลือกประเภทวชิา สาขา หลักสูตร ระดับชั้น และห้องที่
ต้องการ 
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   15.4.3.3 เลือกศาสนาที่ต้องการดูรายงาน สามารถส่งออก excel 
และออกรายงาน PDF ได้ 

 

  15.4.4 ข้อมูลนักศึกษา 
   15.4.4.1 ตัวเลือกการแสดงผล “ประเภทวิชา” 
    15.4.4.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “รายงาน
ข้อมูลนักศึกษา” เลือก “ข้อมูลนักศึกษา” 
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    15.4.4.1.2 เลือกตัวเลือกการแสดงผล “ประเภทวิชา” 
เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้น และห้องที่ต้องการ 

 

    15.4.4.1.3 เมื่อเข้ามาหน้ารายงานระบบจะแสดงข้อมูล
ลำดับที่ รหัสนักศึกษา คำนำหน้าชื่อ ชื่อจริงและนามสกุลภาษาไทย ถ้าต้องการค้นหา
ข้อมูลเพิ่มเติมให้คลิกที่ปุ่ม “เลือกข้อมูล” 
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    15.4.4.1.4 เลือกข้อมูลที่ต้องการออกรายงาน แล้วคลิกที่
ปุ่ม “ค้นหา” 

 

    15.4.4.1.5 คลิกที่ปุ่ม “ออกรายงาน” เพื่อออกรายงาน 
PDF ไม่ได้ หรือส่งออกข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม Excel 
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   15.4.4.2 ตัวเลือกการแสดงผล “ระดบัชั้น” 
    15.4.4.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “รายงาน
ข้อมูลนักศึกษา” เลือก “ข้อมูลนักศึกษา” 

 

    15.4.4.2.2 เลือกตัวเลือกการแสดงผล “ระดับชั้น” เลือก
กลุ่มที่ต้องการถ้าต้องการดูเป็นช่วงชั้นแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” หรือต้องการดูเป็นระดับชั้น
ให้คลิกระดับชั้นที่ต้องการแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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    15.4.4.2.3 เมื่อเข้ามาหน้ารายงานระบบจะแสดงข้อมูล
ลำดับที่ รหัสนักศึกษา คำนำหน้าชื่อ ชื่อจริงและนามสกุลภาษาไทย ถ้าต้องการค้นหา
ข้อมูลเพิ่มเติมให้คลิกที่ปุ่ม “เลือกข้อมูล” 

 

    15.4.4.2.4 เลือกข้อมูลที่ต้องการออกรายงาน แล้วคลิกที่
ปุ่ม “ค้นหา” 
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    15.4.4.2.5 คลิกที่ปุ่ม “ออกรายงาน” เพื่อออกรายงาน 
PDF ไม่ได้ หรือส่งออกข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม Excel 

 

 15.5 รายงานตรวจสอบวุฒิ 
  15.5.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ตรวจสอบวุฒิ” 
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  15.5.2 เลือกสถานศึกษาแล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” เลือกรายงาน กรอก
เลขที่ วันที่ ส่งถึง แล้วคลิกที่ปุ่มไฟล์ PDF เพื่อออกรายงาน 

 

 15.6 ใบรายชื่อ 
  15.6.1 ใบรายชื่อ “ทุกวัน” 
   15.6.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชื่อ” เลือก “ทุก
วัน” 
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   15.6.1.2 เลือกห้องนักเรียนที่ต้องการออกรายงาน และเลือกแถว 
เลือกวันที่ แล้วคลิกที่ปุ่ม Icon PDF เพื่อออกรายงาน 

 

   15.6.1.3 ตวัอย่างใบรายชื่อ “ทุกวัน” 
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  15.6.2 ใบรายชื่อ “ห้อง” 
   15.6.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชื ่อ” เลือก 
“ห้อง” 

 

   15.6.2.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร และระดับชั้น 
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   15.6.2.3 เลือกห้อง แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” และเลือกรูปแบบ
รายงาน กรอกจำนวนคอลัมน์ เลือกจำนวนแถว แล้วคลิกที่ไอคอน PDF เพื่อออกรายงาน 

 

   15.6.2.4 ตัวอย่างใบรายชื่อ – ห้อง รูปแบบรายงาน “ใบรายชื่อ
ตามชั้นเรียน / ขนาดกระดาษ: F4” 
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  15.6.3 ใบรายชื่อ “วิชา” 
   15.6.3.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชื ่อ” เลือก 
“วิชา” 

 

   15.6.3.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร และระดับชั้น 
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   15.6.3.3 เลือกชื่อ-นามสกุล อาจารย์ผู้สอน รายวิชาที่ต้องการดู
รายงาน 

 

   15.6.3.4 กรอกจำนวนคอลัมน์ที่ต้องการแสดงในรายงาน เลือก
จำนวนแถวเพื่อแสดงรายชื่อ คลิกที่ Icon PDF เพื่อออกรายงาน หรือคลิกที่ Icon Excel 
เพื่อส่งออกข้อมูล 
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   15.6.3.5 ตวัอย่างใบรายชื่อ - วิชา 
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  15.6.4 ใบรายชื่อ “เรียนเสริม/เรียนปรับเกรด” 
   15.6.4.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชือ่” เลือก 
“เรียนเสริม/เรียนปรับเกรด” 

 

   15.6.4.2 เลือกกลุ่มเรียนเสริม/เรียนปรับเกรด คลิกที่วิชาที่
ต้องการ กรอกจำนวนช่องคอลัมน์ เลือกจำนวนแถว แล้วคลิกที่ไอคอน PDF เพื่อออก
รายงาน 
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   15.6.4.3 ตวัอย่างใบรายชื่อ – เรียนเสริม/เรียนปรับเกรด 
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  15.6.5 ใบรายชื่อ “จังหวัด” 
   15.6.5.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชือ่” เลือก 
“จังหวัด” 

 

   15.6.5.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้นและห้องที่
ต้องการดูรายงาน 
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   15.6.5.3 เลือกประเทศ เลือกจังหวัด คลิกที่ปุ่ม “ออกรายงาน” 
เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิกที่ Icon Excel เพื่อส่งออกข้อมูล 

 

   15.6.5.4 ตวัอย่างรายงานใบรายชื่อ “จังหวัด” 
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  15.6.6 ใบรายชื่อ “ฉลากที่อยู่นักศึกษา” 
   15.6.6.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ใบรายชือ่” เลือก 
“ฉลากนักศึกษา” 

 

   15.6.6.2 เลือกประเภทวชิา สาขา หลักสูตร ระดับชั้น และห้อง 
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   15.6.6.3 เลือกรายชื่อนักศึกษาที่ต้องการออกรายงาน แล้วคลิกที่
ปุ่ม “รายงาน” 

 

   15.6.6.4 ตัวอย่างรายงาน “ฉลากที่อยู่นักศึกษา” 
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 15.7 ที่อยู่นักศึกษา 
  15.7.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ที่อยู่นักศึกษา” 

 

  15.7.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้นและห้อง 
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  15.7.3 เลือกแสดงข้อมูลที่อยู่ที่ต้องการ คลิกที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออก
ข้อมูล 

 

 15.8 ความสามารถพิเศษของนักศึกษา 
  15.8.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ความสามารถพิเศษของ
นักศึกษา” 
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  15.8.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้น และห้อง 

 

  15.8.3 คลิกที่แท็บ “แก้ไข” เพื่อกรอกความสามารถพิเศษ แล้วคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึก” ต้องการออกรายงานคลิกที่ปุ่ม “รายงาน” 
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 15.9 ข้อมูลผลงานและเกียรติประวัติ 
  15.9.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลผลงานและเกียรติประวัติ” 

 

  15.9.2 ระบบจะแสดงรายชื ่อนักศึกษา รางวัลที ่ได้ร ับ ชื ่อกิจกรรม 
หน่วยงาน และวันที่ที่ออกให้ ถ้าต้องการออกรายงาน คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” ถ้าต้องการ
ส่งออกคลิกที่ไอคอนไฟล์ Excel 
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 15.10 ข้อมูลสถิติ 
  15.10.1 ข้อมูลสถิติ “ห้อง” 
   15.10.1.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“ห้อง” 

 

   15.10.1.2 คลิกที่ปุ่ม “ออกรายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือ
คลิกไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.2 ข้อมูลสถิติ “ระดับชั้น” 
   15.10.2.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“ระดับชั้น” 

 

   15.10.2.2 คลิกที ่ไอคอน PDF เพื ่อออกรายงาน หรือ ไอคอน 
EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.3 ข้อมูลสถิติ “สาขาวิชา” 
   15.10.3.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“สาขาวิชา” 

 

   15.10.3.2 คลิกที ่ไอคอน PDF เพื ่อออกรายงาน หรือ ไอคอน 
EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.4 ข้อมูลสถิติ “สถานภาพสมรสบิดา-มารดา ตามระดับชั้น” 
   15.10.4.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“สถานภาพสมรสบิดา-มารดา ตามระดับชั้น” 

 

   15.10.4.2 คลิกที ่ปุ ่ม “รายงาน” เพื ่อออกรายงาน หรือคลิกที่
ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.5 ข้อมูลสถิติ “ระดับชั้น และเพศ” 
   15.10.5.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“ระดับชั้น และเพศ” 

 

   15.10.5.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน 
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  15.10.6 ข้อมูลสถิติ “จำนวนนักศึกษาที่เข้าศึกษาตามโรงเรียน” 
   15.10.6.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“จำนวนนักศึกษาที่เข้าศึกษาตามโรงเรียน” 

 

   15.10.6.2 เลือกตัวเลือกการแสดงผล แล้วคลิกที่ปุ่ม “รายงาน” 
เพื่อออกรายงาน PDF 
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  15.10.7 ข้อมูลสถิติ “รายได้ผู้ปกครอง และระดับชั้น” 
   15.10.7.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“รายได้ผู้ปกครอง และระดับชั้น” 

 

   15.10.7.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.8 ข้อมูลสถิติ “พาหนะ” 
   15.10.8.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“พาหนะ” 

 

   15.10.8.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.9 ข้อมูลสถิติ “สถาบันที่ศึกษาต่อ” 
   15.10.9.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“สถาบันที่ศึกษาต่อ” 

 

   15.10.9.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 

 



คู่มือระบบทะเบียนนักศึกษา      76 
 

             บริษัท ซี เอส เอ็น แอ็ดวานซ์ จำกัด โทร.095-548-0309, 095-236-6958  http://www.sisasmart.com 

  15.10.10 ข้อมูลสถิติ “อาชีพผู้ปกครอง” 
   15.10.10.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“อาชีพผู้ปกครอง” 

 

   15.10.10.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.11 ข้อมูลสถิติ “สถาบันที่ศึกษาต่อ” 
   15.10.11.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“สัญชาติ” 

 

   15.10.11.2 คลิกท่ีปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.12 ข้อมูลสถิติ “เชื้อชาติ” 
   15.10.12.1 เมนู “นักศึกษา” เลอืกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“เชื้อชาติ” 

 

   15.10.12.2 คลิกท่ีปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.13 ข้อมูลสถิติ “ศาสนา” 
   15.10.13.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“ศาสนา” 

 

   15.10.13.2 คลิกท่ีปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.14 ข้อมูลสถิติ “จำนวนนักศึกษารายชั้น จำแนกตามอายุ” 
   15.10.14.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“จำนวนนักศึกษารายชั้น จำแนกตามอายุ” 

 

   15.10.14.2 คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิก
ที่ไอคอน EXCEL เพื่อส่งออกข้อมูล 
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  15.10.15 ข้อมูลสถิติ “น้ำหนักส่วนสูงเทียบเกณฑ์มาตรฐาน” 
   15.10.15.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“จำนวนนักศึกษารายชั้น จำแนกตามอายุ” 

 

   15.10.15.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้นและห้อง
ที่ต้องการ 
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   15.10.15.3 ระบบจะแสดงน้ำหนักส่วนสูงและดัชนีมวลกายของ
นักศึกษา คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF หรือคลิกที่ไอคอน EXCEL เพื่อ
ส่งออกข้อมูล 

 

  15.10.16 ข้อมูลสถิติ “รายชื่อและสถิตินักศึกษาพิการด้อยโอกาส และ
ขาดแคลน” 
   15.10.16.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“รายชื่อและสถิตินักศึกษาพิการด้อยโอกาส และขาดแคลน 
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   15.10.16.2 เลือกประเภทวิชา สาขา หลักสูตร ระดับชั้นและห้อง 

 

   15.10.16.3 ระบบจะแสดงข้อมูลความพิการ ด้อยโอกาส ขาด
แคลน ของนักศึกษา คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” เพื่อออกรายงาน PDF 
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  15.10.7 ข้อมูลสถิติ “นักศึกษาออก/สำเร็จการศึกษา ตามสาขาวิชา” 
   15.10.7.1 เมนู “นักศึกษา” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก 
“นักศึกษาออก/สำเร็จการศึกษา ตามสาขาวิชา” 

 

   15.10.7.2 เลือกสถานะ ใส่วันที ่เริ ่มต้น-สิ ้นสุด แล้วคลิกที ่ปุ่ม 
“ค้นหา” ถ้าต้องการดูชื่อนักศึกษาให้คลิกที่จำนวนนักศึกษา หรือต้องการออกรายงานให้
คลิกที่ปุ่ม “รายงาน” 

 


