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1. การรับสมัครออนไลน ์
 1.1 การตั้งค่าการรับสมัครออนไลน ์
  1.1.1 เลือกปีการศึกษาและเทอมที่ต้องการท าการเปิดรบัสมคัรด้านขวามือบน 

 

1.1.2 เมนู “รับสมัคร” เลือกการตั้งค่า “ก าหนดการรับสมัคร” 

 

ระบบรับสมัคร 
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  1.1.3 กรอกหัวข้อการรับสมคัร เลือกวันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดการรับสมัคร แล้วคลิกที่
ปุ่ม “บันทึก” 

 

 

 

  1.1.4 เมนู “รับสมัคร” เลือกการตั้งค่า “หลักสูตรการรับสมคัร” 
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  1.1.5 เลือกประเภทวิชา และระดบัช้ันที่ต้องการรบัสมัคร 

 

  1.1.6 กรอกรหัสและหัวข้อการรับสมัครสาขาวิชานั้น ตามที่สถานศึกษาเลือก
ก าหนดเองได้เลย แล้วคลิกที่ปุ่ม “บันทึก” แต่ถ้าก าหนดรหัสไปแล้วจะไม่สามารถก าหนดรหัสนั้นซ้ า
กันได้อีก 
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 1.2 การกรอกข้อมูลรับสมัครออนไลน ์
  1.2.1 ให้ลิงค์หน้าล็อกอินแก่ผูส้มัคร เช่น http://___.sisacloud.com/index.php 
เมื่ออยู่ในหน้าล็อกอิน ให้คลกิที่ไอคอน    ด้านล่าง 

 

  1.2.2 กรอกหมายเลขบัตรประชาชน 13 หลักหรอืหมายเลขพาสปอร์ต ในกรณีที่
เป็นหมายเลขพาสปอร์ตให้คลกิเลือกหมายเลขพาสปอร์ต 
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  1.2.3 เลือกระดับช้ันทีผู่ส้มัครเรียนต้องการ 

 

  1.2.4 เลือกสาขาที่ผู้สมัครเรียนต้องการสมัคร แล้วคลิกที่ปุ่ม “Select” หรือ 
“เลือก” 
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  1.2.5 กรอกข้อมลูส่วนตัวของผู้สมัคร แล้วคลิกที่ปุม่ “Next” หรือ “ถัดไป” 

 

  1.2.6 กรอกข้อมลูบิดามารดา แล้วคลิกที่ปุ่ม “Next” หรือ “ถัดไป” 
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  1.2.7 เลือกข้อมูลผู้ปกครอง แล้วคลิกทีปุ่่ม “Next” 

 

  1.2.8 กรอกข้อมลูสถานศึกษาเดมิ แล้วคลิกที่ปุ่ม “Next” หรือ “ถัดไป” 

 

  1.2.9 ระบบจะเด้งข้อความให้ตรวจสอบข้อมลูผู้สมัครก่อนท าการกดบันทึก 
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  1.2.10 เมื่อตรวจสอบข้อมลูผูส้มัครเรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ยืนยันใบสมัคร” หรือ 
“Confirm The Applcation” 

 

  1.2.11 เมือ่ยืนใบสมัครเรียบร้อยแล้ว แล้วคลิกทีปุ่่ม “Close” เพื่อปิด เมื่อปิดแล้ว
จะไม่สามารถเข้าแก้ไขข้อมลูอีกได ้
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2. การรับสมัครโดยเจ้าหนา้ท่ีเป็นผู้กรอกข้อมูล 
 2.1 งานรับสมัครนักศึกษาใหม ่
  2.1.1 เมนู “รับสมัคร” เลือก “งานรับสมัครนักศึกษาใหม่” 

 

  2.1.2 กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก ช่ือ รหัสนักศึกษา หรือเลขที่ใบสมัคร แล้ว
คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 
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  2.1.3 คลิกปุ่ม “เพิ่มข้อมลูผู้สมัคร” 

 

  2.1.4 กรอกข้อมลูส่วนตัวของนักศึกษา 

 

  2.1.5 กรอกข้อมลูใบสมัคร คลกิทีปุ่่ม “เลือกสาขาที่ต้องการสมัครเรียน” 
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  2.1.6 กรอกข้อมลูที่อยู่ของนักศึกษา 

 

  2.1.7 กรอกข้อมลูสุขภาพและข้อมลูประชาสัมพันธ์ของนักศึกษา แล้วกดบันทึก 
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  2.1.8 ระบบจะแจง้เตือนว่า ให้ใส่วันที่และสาเหตุการรบัเข้าด้วย 

 

3. การจัดการใบสมัคร 
 3.1 เมนู “รับสมัคร” เลือก “การจัดการใบสมัคร” 

 

 3.2 เลือกวันทีเ่ริ่มต้น – สิ้นสุด แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” เลือกช่ือที่ต้องการจัดการ 
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 3.3 กรอกรหสันักศึกษา เลือกหอ้ง สาเหตุการรบัเข้า แล้วคลิกทีปุ่่ม “บันทึก” 

 

 3.4 คลิกที่ปุ่ม “ใบสมัคร” เพื่อออกรายงานใบสมัคร 
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 3.5 ตัวอย่างรายงานใบสมัครนักศึกษา 
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 3.6 คลิกที่ปุ่ม “ใบรายงานตัว” เพื่อออกรายงานใบรายงานตัว 

 

 3.7 ตัวอย่างใบรายงานตัวนักศึกษา 
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4. รายงาน 
 4.1 รายงานการประชาสัมพันธ ์
  4.1.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “การประชาสัมพันธ์” 

 

  4.1.2 เลือกประเภทวิชา สาขางาน แล้วคลิกทีปุ่่ม “ค้นหา” 
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  4.1.3 เลือกการประชาสมัพันธ์ เลือกช่วงวันที่ แล้วคลิกทีปุ่่ม “ค้นหา” 

คลิกที่ปุม่ “รายงาน” และ  เพื่อออกรายงาน คลิกทีปุ่่ม  เพื่อส่งออกรายงาน 

 

 4.2 หลักฐานการสมคัร 
  4.2.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “หลักฐานการสมัคร” 
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  4.2.2 เลือกประเภทวิชา สาขางาน รอบที่เปิดสอน และระดบัช้ัน 

 

  4.2.3 เลือกห้อง แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” ถ้าต้องการออกรายงานให้คลิกที่ปุ่ม  
เพื่อออกรายงาน 
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  4.2.4 ตัวอย่างรายงานหลักฐานการสมัคร 

 

 4.3 ข้อมูลสถิติ 
  4.3.1 ข้อมูลสถิติ “ผูล้งทะเบียนแรกเข้า” 
   4.3.1.1 เมนูรับสมัคร” เลือกรายงาน “ข้อมูลสถิติ” เลือก “ผู้ลงทะเบียน
แรกเข้า” 
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   4.3.1.2 เลือกช่วงวันที่ที่ต้องการค้นหา คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” คลิกที่ปุ่ม 
“รายงาน” เพื่อออกรายงาน 

 

  4.3.2 ข้อมูลสถิติ “เกรดเฉลีย่” 
   4.3.2.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “ข้อมลูสถิติ” เลอืก เกรดเฉลี่ย” 
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   4.3.2.2 เลือกวันทีเ่ริม่ต้น – สิ้นสุด ประเภทวิชา ความถ่ีของเกรดเฉลี่ย 

แล้วคลิกทีปุ่่ม “ค้นหา” คลิกทีปุ่่ม  เพื่อออกรายงาน 

 

   4.3.2.3 ตัวอย่างรายงานสถิติ(รับสมัคร) แยกตามเกรด GPA 
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  4.3.3 ข้อมูลสถิติ “จังหวัด” 
   4.3.3.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “ข้อมลูสถิติ” เลอืก “จังหวัด” 

 

   4.3.3.2 เลือกช่วงวันที่เริ่มต้น – สิ้นสุด แล้วคลิกทีปุ่่ม “ค้นหา” ถ้าต้องการ

ออกรายงานให้คลกิที่ปุม่  เพื่อออกรายงาน 
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   4.3.3.3 ตัวอย่างรายงานสถิติ(รับสมัคร) แยกตามจงัหวัด 
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  4.3.4 ข้อมูลสถิติ “ภูมิภาค” 
   4.3.4.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “ข้อมลูสถิติ” เลอืก “ภูมิภาค” 

 

   4.3.4.2 เลือกช่วงวันที่เริ่มต้น – สิ้นสุด แล้วคลิกทีปุ่่ม “ค้นหา” ถ้าต้องการ

ออกรายงานให้คลกิที่ปุม่  เพื่อออกรายงาน 
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  4.3.5 ข้อมูลสถิติ “สถานศึกษา” 
   4.3. 5 .1  เ มนู  “ รับสมั คร”  เลื อกรายงาน “ ข้อมู ลส ถิติ”  เลื อก 
“สถานศึกษา” 

 

   4.3.5.2 เลือกช่วงวันที่ ประเภทวิชา สาขาวิชา แล้วคลิกที่ปุม่ “ค้นหา” 
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   4.3.5.3 ตัวอย่างรายงานข้อมลูสถิติ – สถานศึกษา 
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  4.3.6 ข้อมูลสถิติ “การประชาสมัพันธ์” 
   4.3.6.1 เมนู “รับสมัคร” เลือกรายงาน “ข้อมลูสถิติ” เลอืก “การ
ประชาสมัพันธ์” 

 

   4.3.6.2 เลือกช่วงวันที่ที่ต้องการค้นหา แล้วคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” ต้องการ

ออกรายงานให้คลิกที่ปุ่ม  เพื่อออกรายงาน 
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   4.3.6.3 ตัวอย่างรายงานสถิต(ิรับสมัคร) แยกตามการประชาสัมพันธ์ 

 


